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1 PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

Niniejszy dokument okresla zasady postepowania w procesie opiniowania sprawozdarn/ wnioskow wytworcow
energii w obszarze wysokosprawnej kogeneracji wystepujacych o wsparcie dla energii elektrycznej wytworzonej
w jednostce kogeneracji. Ogolne warunki opiniowania odnoszg sie do zlecenia udzielonego Polcargo International
Sp. z 0.0, ktore jest jednoczesnie integralng czescig umowy pomiedzy organizacjg zwang dalej Klientem i Polcargo
International Sp. z 0.0. zwanym dalej Polcargo.

Procesem opiniowania okresla sie wszystkie dziatania, ktore sg realizowane przez Polcargo zgodnie
Z wymaganiami przepiséw prawnych odnoszacych sie do tego procesu.

Polcargo International Sp.z 0.0. posiada akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji w zakresie opiniowania
w obszarze wysokosprawnej kogeneracji (certyfikat akredytacji nr AC 147).

Oferowana przez Polcargo ustuga opiniowania sprawozdan/ wnioskéw w obszarze wysokosprawnej kogeneracii
przeprowadzana jest zgodnie z wymaganiami:

e dyrektywy 2012/27/UE WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
efektywnos$ci energetycznej, zmiany dyrektyw 2009/125/WE 2010/30/UE oraz uchylenia dyrektyw 2004/8/WE
i 2006/32/WE,

e dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/2002 z dnia 11.12.2018 r. zmieniajaca dyrektywe
2012/27/UE w sprawie efektywnosci energetycznej,

e ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 — Prawo energetyczne (Dz. U. 1997, Nr 54, poz. 348, z p6zn. zm.),

»  ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o promowaniu energii elektrycznej z wysokosprawnej kogeneracji (Dz. U. 2019
poz. 42 z p6zn. zm.),

*  ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 odnawialnych Zrodtach energii (Dz.U. 2015 poz. 478 z pdzn. zm.),
e stosownych aktéw wykonawczych do w/w dyrektyw i ustaw,

e normy PN-EN ISO/IEC 17065 Ocena zgodnosci - Wymagania dla jednostek certyfikujacych wyroby, procesy i
ustugi,

*  stosownych komunikatow wydanych przez wtasciwego Ministra oraz Urzad Regulacji Energetyki,
*  dokumentacji Systemu Zarzadzania jednostki certyfikujacej wyroby - certyfikat akredytacji AC 147.

Szczegotowe kryteria oceny z uwzglednieniem przepiséw prawnych oraz norm ustalane sg indywidualnie dla
kazdej oceny z uwzglednieniem wymagan dla danego okresu rozliczeniowego. Ponadto w uzasadnionych przypadkach
takich jak: zmiana przepisow prawnych, wymagan dokumentow normatywnych Polcargo zastrzega mozliwo$¢
wprowadzenia zmiany kryteriéw oceny.

2 PROCES OPINIOWANIA SPRAWOZDAN/ WNIOSKOW W OBSZARZE
WYSOKOSPRAWNEJ KOGENERACJI

2.1 Tryb postepowania w opiniowaniu sprawozdan/ wnioskéw wytworcéw energii

2.1.1 Skladanie wniosku o certyfikacje

Ubiegajacy sie o przeprowadzenie opiniowania sprawozdania lub wniosku wytworcy energii wystepujacego
o wsparcie dla energii elektrycznej wytworzonej w jednostce kogeneracji powinien przedtozy¢ Polcargo informacje
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niezbedne do podjecia decyzji dotyczacej mozliwosci realizacji zlecenia zgodnie ze wzorem ,Wniosku o certyfikacje”,
dostepnym na stronie www.polcargo.pl. Wnioski o certyfikacje nalezy sktada¢ na adres Polcargo International Sp. z 0.0.
ul. H. Poboznego 5, 70-900 Szczecin i/lub pocztg elektroniczng na adres: office@polcargo.pl.

Sktadajacy wniosek powinien spetniaC wymagania przepiséw prawnych obowigzujacych w ocenianym okresie
rozliczeniowym oraz posiada¢ wszystkie stosowne decyzje wtasciwych organow.

2.1.2 Przeglad wniosku o certyfikacje

Przegladu wniosku o certyfikacie dotyczacego badania sprawozdania/ wniosku w obszarze wysokosprawnej
kogeneracji dokonuije kierownik zespotu ds. certyfikacji lub inny upowazniony personel.

Na podstawie przekazanych informacji Polcargo ocenia czy wszystkie kryteria wymagane do przeprowadzenia
auditu sg spetnione.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o certyfikacje kierownik zespotu sporzadza kalkulacje czasu
niezbednego do przeprowadzenia ustugi, w oparciu o ktéra sporzadzana jest oferta dla klienta obejmujaca zakres ustugi,
koszty oraz termin wykonania. W przypadku akceptacji ze strony klienta warunkéw oferty Polcargo zawiera z klientem
prawnie wigzaca umowe/zlecenie z zachowaniem nastepujacych warunkéw:

Klient zobowigzany jest do:

e ciggtego spetniania wymagan certyfikacyjnych, tacznie z wdrozeniem niezbednych zmian, zakomunikowanych
przez jednostke certyfikujaca;

*  dotozenia wszelkich staran, aby ocena odbyta sie sprawnie i terminowo,

*  wyznaczenia do udzielania wyjasnien osoéb kompetentnych, odpowiedzialnych za czastkowe informacje ujete
w sprawozdaniu,

*  przekazania dokumentéw i informaciji dotyczacych instalacji ujetych w sprawozdaniu/ wniosku przedstawionym
do badania oraz niezbednych dokumentéw potwierdzajacych informacje zapisane w tym sprawozdaniu/
whniosku, w uzgodnionym terminie, w tym przekazania przed audytem co najmniej nastepujacych dokumentéw:

- koncesji (promesy koncesji) na wytwarzanie energii elektrycznej / wpisu do rejestru wytwércow biogazu
(dotyczy art. 77 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o promowaniu energii elektrycznej z wysokosprawnej
kogeneracji, opcjonalnie art. 18, 27, 30, 37, 44, 51 wiw ustawy oraz art. 93a, 184c ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. 0 odnawialnych zrodtach energii),

- schematu jednostki kogeneracji obejmujacego urzadzenia wytwércze w granicy bilansowej, strumienie paliw i
energii oraz punkty pomiarowe (dotyczy art. 77 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. 0 promowaniu energii
elektrycznej z wysokosprawnej kogeneracji, opcjonalnie art. 18, 27, 30, 37, 44, 51 wiw ustawy oraz art. 93a,
184c¢ ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 odnawialnych zrodtach energii),

- wykazu przyrzaddw / uktadéw pomiarowych energii elekirycznej, ciepta, zuzycia paliw zawierajacy co najmniej
oznaczenie na schemacie jednostki kogeneracji, nazwe producenta, typ, numer fabryczny / seryjny, rok
produkcii, klase doktadno$ci, date ostatniej legalizacji / wzorcowania / sprawdzenia, date nastepnej legalizacji /
wzorcowania / sprawdzenia (dotyczy art. 77 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o promowaniu energii elektrycznej
z wysokosprawnej kogeneracji, opcjonalnie art. 18, 27, 30, 37, 44, 51 w/w ustawy oraz art. 93a, 184c ustawy z
dnia 20 lutego 2015 r. 0 odnawialnych Zrodtach energii),

- procedury / instrukcji dotyczacej okre$lania energii elektrycznej wytworzonej w wysokosprawnej kogeneracii
(dotyczy art. 77 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o promowaniu energii elekirycznej z wysokosprawnej
kogeneracji, opcjonalnie art. 18, 27, 30, 37, 44, 51 wiw ustawy oraz art. 93a, 184c ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. 0 odnawialnych zrédtach energii),

- analizy kosztéw i korzysci, o ktérej mowa w art. 10a ust. 1 lub art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r.
— Prawo energetyczne (dotyczy art. 18, 44 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o promowaniu energii elektrycznej
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z wysokosprawnej kogeneraciji),

- dokumentu potwierdzajacego brak mozliwosci zasilania jednostki paliwami gazowymi ze wzgledu na
techniczne lub ekonomiczne warunki przytaczenia do sieci gazowej, sporzadzony na podstawie odmowy
wydania warunkéw przytaczenia do sieci przez operatora sieci dystrybucyjnej gazowej lub operatora sieci
przesytowej gazowej (dotyczy art. 18, 44 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o promowaniu energii elektrycznej z
wysokosprawnej kogeneracii),

- dokumentu zawierajgcego metodyke wyliczenia oraz wyliczenia potwierdzajace osiggniecie / prognoze
osiggniecia jednostkowego wskaznika emisji dwutlenku wegla na poziomie nie wyzszym niz 450 kg na na 1
MWh wytworzonej energii w jednostce kogeneracji ( dotyczy art. 27, 30, 37, 44, 51 ustawy z dnia 14 grudnia
2018 r. o promowaniu energii elektrycznej z wysokosprawnej kogeneracii),

- wykazu przyrzaddw / uktadéw pomiarowych energii elektrycznej, ciepta, zuzycia paliw zawierajacy co najmniej
oznaczenie na schemacie jednostki kogeneracji, nazwe producenta, typ, numer fabryczny / seryjny, rok
produkcii, klase doktadnosci, date ostatniej legalizacji / wzorcowania / sprawdzenia, date nastepnej legalizacji /
wzorcowania / sprawdzenia (dotyczy art. 77 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. 0 promowaniu energii elektrycznej
z wysokosprawnej kogeneracii, opcjonalnie art. 18, 27, 30, 37, 44, 51 w/w ustawy oraz art. 93a, 184c ustawy z
dnia 20 lutego 2015 r. 0 odnawialnych Zrodtach energii).

W przypadku umoéw wieloletnich Klient zobowigzany jest do dostarczenia aktualnych dokumentéw w
uzgodnionym terminie przed kazdym audytem.
umozliwienia dostepu do wiasciwych lokalizaciji, wyposazenia itp.,

przedtuzenia czasu oceny z przyczyn niezawinionych przez jednostke opiniujgca (np. nie dostarczenie
niezbednych informacji, brak dokumentacji, bfedne informacje zawarte w sprawozdaniu wykryte podczas
przeprowadzania badania),

utrzymywania oraz udostepnienia zapiséw z wszystkich reklamacji dotyczacych zgodnosci z wymaganiami
certyfikacyjnymi oraz podjecia dziatan w zwigzku z reklamacja,

informowania bez zwioki jednostke certyfikujgcgq o zmianach, ktére moga oddziatywa¢ na zdolno$¢ spetnienia
wymagan certyfikacyjnych,

powotywania sig na uzyskang certyfikacje zgodnie z zakresem certyfikacji,

nie wykorzystywania certyfikacji w sposob dyskredytujacy jednostke certyfikujaca i nie wydawania o$wiadczen
wprowadzajacych w btad,

po zakonczeniu obowigzywania certyfikacji, zaprzestania stosowania wszelkich dziatari, w tym reklamowych
odnoszacych sie do certyfikaciji,

przedktadania kopii dokumentacii certyfikacyjnej nie inaczej jak tylko w catoci,

powotywania sie na posiadang certyfikacje tylko w przypadku spetiania wymagan jednostki certyfikujacej,

jesli zaistnieje taka koniecznoS¢ przyjecia, jako obserwatorow podczas prowadzonej u Klienta oceny,
przedstawicieli jednostki akredytujacej (Polskiego Centrum Akredytacji),

podpisania i dostarczenia na zakoriczenie opiniowania o$wiadczenia o ujawnieniu wszystkich niezbednych
informacji i danych zgodnych ze stanem faktycznym i najlepsza dostepng wiedzg wymaganego dla
prawidlowego przeprowadzenia procesu opiniowania sprawozdan/ wnioskéw w obszarze wysokosprawnej
kogeneracji oraz zapewnieniu wazno$ci kontroli metrologicznej dla wszystkich przyrzadow pomiarowych w
rozumieniu ustawy Prawo energetyczne oraz stosownych aktdw wykonawczych do w/w ustawy;

Polcargo International Sp. z o.0. ul. H. Poboznego 5, 70-900 Szczecin,
e-mail: office@polcargo.pl; tel. (91) 44 18 290, fax. (91) 4882036


mailto:office@polcargo.pl

Polcargo International Sp. z o.0. Wydanie 5

. Data wydania 15.07.2019
OGOLNE WARUNKI

Opiniowania w obszarze wysokosprawnej kogeneracji

Strona 4/6

Aktualizacja 23.11.2021

2.1.3 Wybér auditora/ auditoréw

Kierownik Zespotu ds. Certyfikacji lub upowazniona przez niego osoba, biorac pod uwage zakres i ztozonosé
Zlecenia wyznacza auditora wiodacego i/lub audytordw do realizacji danego zlecenia.

Audytorzy przeprowadzajg ocene zgodnie z aktualnym wydaniem Procedury technicznej PT-12 ,Opiniowanie
w obszarze kogeneracji” oraz zachowaniem zasad wymaganych w PS-23 ,Zachowanie bezstronno$ci, niezaleznosci
i rzetelnosci”. Auditordw obowigzuje réwniez zasada zachowania poufnosci i ochrony praw wiasnosci klienta zgodnie
z procedurg PS-22 ,Zachowanie poufnosci i ochrona praw wlasnosci klienta”.

2.1.4 Przygotowanie do oceny

Wyznaczony do przeprowadzenia oceny auditor opracowuje i dostarcza do Klienta liste dokumentéw i informacii,
ktérych udostepnienie jest niezbedne do przeprowadzenia oceny m.in. informacje o procesach zwigzanych z produkcjg
energii elektrycznej i cieplnej, stosowanych paliwach, urzadzeniach technologicznych, uktadach pomiarowych,
referencyjnych warto$ciach sprawno$ci dla wytwarzania rozdzielonego, stosowanych wzorach i wspétczynnikach oraz
zrodet ich pochodzenia, informacje o systemach zarzadzania i nadzorowania proceséw. Ponadto auditor dostarcza
klientowi plan auditu, ktory przedstawia termin, zakres i czas auditu.

2.1.5 Ocena

Auditor zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny (przepisami prawnymi,
normami itp.). Badanie auditowe realizowane jest w oparciu 0 procedure techniczng PT 12 Opiniowanie w obszarze
wysokosprawnej kogeneracji oraz norme PN-EN I1SO 19011:2018-08 ,Wytyczne dotyczace auditowania systemow
zarzadzania”. Badanie auditowe polega na sprawdzeniu i ocenie reprezentatywnej probki danych i dokumentdw
udostepnionych przez Klienta, a takze przeprowadzeniu wywiadéw z pracownikami Klienta w miejscach wykonywania
dziatan objetych auditem.

Podczas spotkania zamykajacego auditor przedstawia podsumowanie oceny wraz z ewentualnie stwierdzonymi
niezgodnosciami.

W przypadku wystapienia niezgodno$ci ustalany jest tryb postepowania w zakresie usunigcia stwierdzonych
niezgodnosci oraz ponownej oceny (jesli dotyczy).

2.1.6 Sporzadzenie opinii

Z przeprowadzonej oceny sporzadzany jest raport z auditu wraz opinia.

2.1.7 Przeglad

Cato$¢ dokumentacji dotyczacej oceny zostaje poddana przegladowi przez niezaangazowany w ocene,
posiadajacy odpowiednie kompetencje personel.

2.1.8 Decyzja

Raport auditora dotyczacy badania i opiniowania sprawozdania przedsiebiorstwa wystepujacego o uzyskanie
Swiadectw pochodzenia z kogeneracji wraz z opinig oraz raportem z przegladu sg podstawg do wydania decyzji
pozytywnej lub negatywnej, ktorg podejmuje Prezes Zarzadu lub inny upowazniony personel. Ostateczna wersja opinii
wraz z decyzjq przekazywana jest w udokumentowany sposob Klientowi. W przypadku decyzji negatywnej — do Klienta
kierowane jest pismo z informacjg, iz nie moze zostac podjeta pozytywna decyzja wraz z podaniem powodu takiej decyzji.
Klient po przeprowadzeniu stosownych dziatah moze poddac sie ponownej ocenie.
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3 ZAKONCZENIE/ OGRANICZENIE POSTEPOWANIA

W przypadku stwierdzenia w trakcie opiniowania istotnych niezgodno$ci, ktdre mogg prowadzi¢ do
niezweryfikowania sprawozdania z wynikiem pozytywnym Polcargo na prosbe Klienta moze zakonczy¢/ ograniczy¢ swoje
czynno$ci dotyczace opiniowania. Czynnosci te mogg zosta¢ wznowione na wniosek Klienta po przedstawieniu przez
niego dowoddéw na usuniecie stwierdzonych nieprawidtowo$ci. Je$li Klient nie podejmie decyzji o zakoriczeniu/
ograniczeniu oceny woéwczas Polcargo moze wyda¢ opinig, iz sprawozdanie roczne lub wniosek w obszarze
wysokosprawnej kogeneraciji zostaty zweryfikowane negatywnie.

4  ZMIANY MAJACE WPLYW NA DOKUMENTACJE KONCOWA

Wszelkie zmiany w wymaganiach certyfikacyjnych, ktére majg znaczacy wptyw dla przeprowadzanych ocen sg
przekazywane do wiadomoéci Klienta a nastepnie weryfikowane poprzez ponowne przeprowadzenie oceny (jesli dotyczy).

Ponadto jesli wystapi fakt wprowadzenia zmian zainicjowanych przez Klienta wowczas Klient jest zobowigzany do
powiadomienia o zaistniatej sytuacji Polcargo, ktoére podejmuje decyzje o przeprowadzeniu dalszych dziatan (jesli
dotyczy).

Jesli w wydanych juz dokumentach certyfikacyjnych Klient lub Polcargo stwierdzi konieczno$¢ wprowadzenia
zmiany/ korekty nastepuje wydanie zaktualizowanej dokumentacji wraz z podaniem powodu zmiany.

W przypadku wprowadzania zmian majacych znaczacy wptyw na wyniki oceny oraz decyzje nalezy przeprowadzi¢
ponownie:

] Oceng,
*  Przeglad,
*  Decyz,

*  Wydanie zmienionych dokumentow.

Wytaczenie jakichkolwiek wyzej wymienionych dziatan wymaga pisemnego uzasadnienia.
Polcargo moze naliczy¢ dodatkowe koszty ustugi, jesli konieczno$¢ dokonania zmian nie wynikata z dziatan Polcargo.

5 BEZSTRONNOSC

Sposob prowadzenia ustugi opiniowania przez Polcargo jest bezstronny i niezalezny od jakichkolwiek naciskow.
Polcargo dziata wytacznie jako strona trzecia. Ustugi, ktore sg obcigzone wysokim ryzykiem zwigzanym z bezstronnoscig
nie sq oferowane. Personel majacy aktualny lub mozliwy konflikt intereséw z Klientem nie moze by¢ zaangazowany w
jakikolwiek etap procesu opiniowania. W tym celu prowadzona jest analiza ryzyka dotyczaca zachowania bezstronnosci
oraz prowadzone sg dziatania majace na celu zminimalizowanie potencjalnych zagrozen.

6 POUFNOSC

Polcargo International Sp. z 0.0. zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w stosunku do informacji i wszelkich
dokumentéw udostepnionych podczas przygotowania i realizacji auditu, chyba ze Klient zwolni Polcargo z takiego
obowigzku.

Od powyzszej reguty wytaczone sg informacje udzielane jednostce akredytujacej PCA w ramach procesu
akredytacii, jak réwniez zeznania sktadane w przypadku procesu sadowego.
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7 ODWOLANIA | SKARGI

Zainteresowana strona moze wnie$¢ skarge dotyczacq dziatan Polcargo zwigzang z procesem opiniowania lub
odwotac sie od decyzji podjetej w tym procesie. Skargi i odwotania nalezy ztozy¢ do Zarzadu Polcargo w formie pisemne;j,
wraz z uzasadnieniem, w okresie do dwoch tygodni po stwierdzeniu przyczyny skargi lub kwestionowanej decyz;ji.
Obowigzkiem Polcargo jest udzielenie odpowiedzi klientowi w terminie 14 dni od daty wptywu pisma z odwotaniem lub
skarga.

Skargi sg rozpatrywane zgodnie z procedurg systemowg Polcargo PS-18 Postepowanie z reklamacjami
i odwofaniami.

W sprawach spornych, nierozstrzygnigtych w wyniku rozpatrywania skarg i odwotan, stronom przystuguje
odwotanie sie do wtasciwego rzeczowo sgdu powszechnego siedziby zleceniobiorcy.

Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawna Polcargo z tytutu wykonanej ustugi ogranicza sie do 5-krotnej wartosci
wystawionej faktury z tytutu wykonania danej ustugi, lecz nie wiecej niz 10.000,00 zt, o ile strony nie uzgodnig inaczej,
przy czym zadne roszczenia cywilnoprawne, bez wzgledu na ich podstawe, nie beda uznawane po uptywie 3 miesiecy od
daty zakoriczenia jednostkowej ustugi. Polcargo ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu wykonanej ustugi tylko w przypadku
wykazania, ze powstata szkoda nastapita z winy pracownikéw Polcargo.

Polcargo nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody stanowigce podstawe roszczen wynikajacych
z braku jednoznacznej interpretaciji przepiséw prawnych przez wtasciwe organy.

8 GWARANCJA

Polcargo International prowadzi polityke uwzgledniajaca zapewnienie $rodkéw finansowych oraz innych zasobow
niezbednych do prowadzenia dziatalnoSci opiniowania sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych wystepujacych
0 uzyskanie $wiadectw pochodzenia z kogeneracj.

* Polcargo gwarantuje rzetelne kalkulowanie kosztéw oferowanych ustug z uwzglednieniem stopnia ztozonoSci
technologicznej oraz logistycznej danej instalacii,

* Polcargo gwarantuje staranne wykonanie ustug odpowiadajgce obowigzujacym wymaganiom prawnym oraz
normom,

»  Ustugi swiadczone przez Polcargo sg dostepne dla wszystkich zainteresowanych przedsigbiorstw,

»  Wobec klientdw oraz potencjalnych klientéw nie sg stosowane zadne formy dyskryminacji,

» Polcargo nie podzleca oferowanych ustug certyfikacji innym podmiotom.

Prezes Zarzadu

Karol Fabiariczyk

Polcargo International Sp. z o.0. ul. H. Poboznego 5, 70-900 Szczecin,
e-mail: office@polcargo.pl; tel. (91) 44 18 290, fax. (91) 4882036
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