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1 PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

Niniejszy dokument okreSla zasady postepowania w procesie opiniowania sprawozdan przedsiebiorstw
energetycznych wystepujacych o uzyskanie Swiadectw pochodzenia z kogeneraciji. Ogdlne warunki opiniowania odnoszg
sie do zlecenia udzielonego Polcargo International Sp. z 0.0., ktdre jest jednoczesnie integralng czescig umowy pomigdzy
organizacjg zwang dalej Zleceniodawcg i Polcargo International Sp. z 0.0. Zwanym dalej Polcargo.

Procesem opiniowania okreSla sie wszystkie dziatania, ktore sg realizowane przez Polcargo zgodnie z
wymaganiami przepiséw prawnych odnoszacych sie do tego procesu.

Polcargo International Sp. z 0.0. posiada akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji w zakresie badania i
opiniowania sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych wystepujacych o uzyskanie $wiadectw pochodzenia z
kogeneracji (certyfikat akredytacji nr AC 147).

Oferowana przez Polcargo ustuga opiniowania sprawozdan przedsigbiorstw energetycznych wystepujacych o
uzyskanie $wiadectw pochodzenia z kogeneraciji przeprowadzana jest zgodnie z wymaganiami;

»  ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 — Prawo energetyczne (Dz. U. Z 2006 r. Nr 89, poz. 625, z pdzn. zm.);

e  Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 grudnia 2014 r. w sprawie sposobu obliczania danych
podanych we wniosku 0 wydanie $wiadectwa pochodzenia z kogeneracji oraz szczeg6towego zakresu
obowigzku potwierdzania danych dotyczacych ilosci energii elektrycznej wytworzonej w wysokosprawnej
kogeneracji, (Dz.U. 2014 poz. 1940),

»  stosownych Dyrektyw WE,
e Systemu zarzadzania jednostki certyfikujacej wyroby, procesy i ustugi - certyfikat akredytacji AC 147,
»  stosownych komunikatow wydanych przez Urzad Regulacji Energetyki.

Szczegbtowe kryteria oceny z uwzglednieniem przepiséw prawnych oraz norm ustalane sg indywidualnie dla
kazdej oceny z uwzglednieniem wymagan dla danego okresu rozliczeniowego. Ponadto w uzasadnionych przypadkach
takich jak: zmiana przepiséw prawnych, wymagan dokumentéw normatywnych Polcargo zastrzega mozliwo$¢
wprowadzenia zmiany kryteriéw oceny.

2 PROCES OPINIOWANIA SPRAWOZDAN DO SWIADECTW POCHODZENIA Z KOGENERACJI
21 Tryb postepowania w badaniu i opiniowaniu sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych
211  Skladanie wniosku

Ubiegajacy sie o przeprowadzenie opiniowania sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych wystepujacych o
uzyskanie $wiadectw pochodzenia z kogeneracji powinien przedtozy¢ Polcargo informacje niezbgdne do podjecia decyzji
dotyczacej mozliwosci realizacji zlecenia zgodnie ze wzorem wniosku - Druk nr BJ.bs5 ,Wniosek o certyfikacje”. Wnioski
nalezy sktadac na adres Polcargo International Sp. z 0.0. ul. H. Poboznego 5, 70-900 Szczecin i/lub pocztg elektroniczng
na adres: office@polcargo.pl.

Sktadajacy wniosek powinien spetnia¢ wymagania przepiséw prawnych obowigzujacych w ocenianym okresie
rozliczeniowym oraz posiada¢ wszystkie stosowne decyzje wtasciwych organdw.

21.2  Przeglad wniosku

Przegladu wniosku o certyfikacje dotyczacego badania sprawozdania dokonuje kierownik zespotu ds. certyfikacii
lub osoby przez niego upowaznione.

Na podstawie przekazanych informacji Polcargo ocenia czy wszystkie kryteria wymagane do przeprowadzenia
auditu sg spetnione.
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W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku kierownik zespotu sporzadza kalkulacje czasu niezbednego do
przeprowadzenia ustugi w oparciu o ktdra sporzadzana jest oferta dla klienta obejmujaca zakres ustugi, koszty oraz termin
wykonania. W przypadku akceptaciji ze strony klienta warunkéw oferty Polcargo zawiera z klientem prawnie wigzacq
umowe/zlecenie z zachowaniem nastepujacych warunkéw:

Zleceniodawca zobowigzany jest do:

*  ciggtego spetniania wymagan certyfikacyjnych, tacznie z wdrozeniem niezbgdnych zmian, zakomunikowanych
przez jednostke certyfikujaca;

*  dotozenia wszelkich staran, aby ocena odbyta sie sprawnie i terminowo,

*  wyznaczenia do udzielania wyjasnien osob kompetentnych, odpowiedzialnych za czastkowe informacje ujete w
sprawozdaniu,

e przekazania dokumentow i informacji dotyczacych instalacji ujetych w sprawozdaniu przedstawionym do
badania oraz niezbednych dokumentéw potwierdzajacych informacje zapisane w tym sprawozdaniu, w
uzgodnionym terminie,

e umoZliwienia dostepu do wtasciwych lokalizacji, wyposazenia itp.,

e o$wiadczenia, ze przedstawione dokumenty zwierajg informacje zgodne z prawda i zostaly sporzadzone w
dobrej wierze na podstawie wskazan urzadzer pomiarowych zgodnych ze stanem faktycznym i obliczen,

e przedluzenia czasu oceny z przyczyn niezawinionych przez jednostke opiniujacg (np. nie dostarczenie
niezbednych informacji, brak dokumentacji, btedne informacje zawarte w sprawozdaniu wykryte podczas
przeprowadzania badania),

*  utrzymywania oraz udostepnienia zapisow z wszystkich reklamacji dotyczacych zgodnosci z wymaganiami
certyfikacyjnymi oraz podjecia dziatar w zwigzku z reklamacja.

* informowanie bez zwioki jednostke certyfikujacg o zmianach, ktére mogq oddziatywaé na zdolno$¢ spetnienia
wymagan certyfikacyjnych;

*  powotywania sig na uzyskang certyfikacje zgodnie z zakresem certyfikacj,

e  nie wykorzystywania certyfikacji w sposob dyskredytujacy jednostke certyfikujacg i nie wydawania o$wiadczen
wprowadzajacych w btad,

*  po zakoniczeniu obowigzywania certyfikacji, zaprzestania stosowania wszelkich dziatan, w tym reklamowych
odnoszacych sie do certyfikacj,

«  przedkiadanie kopii dokumentaciji certyfikacyjnej nie inaczej jak tylko w catosci,
*  powotywania sie na posiadang certyfikacje tylko w przypadku spetniania wymagan jednostki certyfikujacej,

o jesli zaistnieje taka konieczno$¢ przyjecie, jako obserwatorow podczas prowadzonej u Zleceniodawcy oceny,
przedstawicieli jednostki akredytujacej (Polskiego Centrum Akredytacii),

*  podpisanie i dostarczenie na zakonczenie opiniowania o$wiadczenia o ujawnieniu wszystkich wymaganych
danych i informacji zgodnie z prawda.
21.3  Wybor auditora/ auditorow

Kierownik Zespotu ds. Certyfikacji lub upowazniona przez niego osoba, biorac pod uwage zakres i ztozono$¢
Zlecenia wyznacza auditora wiodgcego iflub audytoréw do realizacji danego zlecenia.
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Audytorzy przeprowadzajg ocene zgodnie z aktualnym wydaniem Procedury technicznej PT-12 ,Badanie i
opiniowanie sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych wystepujacych o uzyskanie $wiadectw pochodzenia z
kogeneracji” oraz zachowaniem zasad wymaganych w PS-23 ,Zachowanie bezstronno$ci, niezalezno$ci i rzetelno$ci”.
Auditorow obowigzuje réwniez zasada zachowania poufno$ci i ochrony praw wiasnoéci klienta zgodnie z procedurg PS-
22 ,Zachowanie poufnosci i ochrona praw wiasno$ci klienta”.

214 Przygotowanie do oceny

Wyznaczony do przeprowadzenia oceny auditor opracowuje i dostarcza do zleceniodawcy liste dokumentdw i
informaciji, ktérych udostepnienie jest niezbedne do przeprowadzenia oceny min. informacje o procesach zwigzanych z
produkcijg energii elektrycznej i cieplnej, stosowanych paliwach, urzadzeniach technologicznych, uktadach pomiarowych,
referencyjnych warto$ciach sprawnosci dla wytwarzania rozdzielonego, stosowanych wzorach i wspétczynnikach oraz
zrodet ich pochodzenia, informacje o systemach zarzadzania i nadzorowania proceséw. Ponadto auditor dostarcza
klientowi plan auditu , ktéry przedstawia termin, zakres i czas auditu.

21.5 Ocena

Auditor zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny (przepisami prawnymi,
normami itp.). Dziatania audytowe wykonuje sie poprzez badanie udostepnionych przez Zleceniodawce dokumentéw i
zapisow, sprawdzanie uktadéw pomiarowych, analize poprawno$ci obliczen i systemu raportowania. Prowadzone sg
takze wywiady z pracownikami klienta w miejscach wykonywania dziatafi objetych auditem.

Podczas spotkania zamykajgcego auditor przedstawia podsumowanie oceny wraz z ewentualnie stwierdzonymi
niezgodnosciami.

W przypadku wystapienia niezgodno$ci ustalany jest tryb postepowania w zakresie usunigcia stwierdzonych
niezgodnosci oraz ponownej oceny (jesli dotyczy).

21.6  Sporzadzenie opinii

Z przeprowadzonej oceny sporzadzany jest raport z auditu wraz opinig auditora.

21.7  Przeglad

Catos¢ dokumentacji dotyczacej oceny zostaje poddana przegladowi przez niezaangazowany w ocene,
posiadajacy odpowiednie kompetencje personel.

218 Decyzja

Raport auditora dotyczacy badania i opiniowania sprawozdania przedsiebiorstwa wystepujacego o uzyskanie
$wiadectw pochodzenia z kogeneracji wraz z opinig oraz raportem z przegladu sg podstawa do wydania decyzji
pozytywnej lub negatywnej, ktérg podejmuje Prezes Zarzadu lub inna upowazniona osoba. Ostateczna wersja opinii wraz
z raportem z auditu przekazywana jest w udokumentowany sposéb Zleceniodawcy. W przypadku decyzji negatywnej — do
Zleceniodawcy kierowane jest pismo z informacja, iz nie moze zosta¢ podjeta pozytywna decyzja wraz z podaniem
powodu takiej decyzji. Zleceniodawca po przeprowadzeniu stosownych dziatan moze podda¢ sie ponownej ocenie.

3 ZAKONCZENIE/ OGRANICZENIE POSTEPOWANIA

W przypadku stwierdzenia w trakcie opiniowania istotnych niezgodnosci, ktére mogg prowadzi¢ do
niezweryfikowania sprawozdania z wynikiem pozytywnym Polcargo na prosbe Zleceniodawcy moze zakonczyé/
ograniczy¢ swoje czynno$ci dotyczace opiniowania. Czynnosci te moga zosta¢ wznowione na wniosek Zleceniodawcy po
przedstawieniu przez niego dowodow na usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci. Je$li Zleceniodawca nie podejmie
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decyzji o zakonczeniu/ ograniczeniu oceny wowczas Polcargo moze wyda¢ opinig, iz sprawozdanie roczne zostato
zweryfikowane negatywnie.

4  ZMIANY MAJACE WPLYW NA DOKUMENTACJE KONCOWA

Wszelkie zmiany w wymaganiach certyfikacyjnych, ktére majg znaczacy wptyw dla przeprowadzanych ocen sg
przekazywane do wiadomosci Zleceniodawcy a nastepnie weryfikowane poprzez ponowne przeprowadzenie oceny (jesli
dotyczy).

Ponadto jesli wystapi fakt wprowadzenia zmian zainicjowanych przez Zleceniodawce wéwczas Zleceniodawca jest
zobowigzany do powiadomienia o zaistniatej sytuacji Polcargo, ktére podejmuje decyzje o przeprowadzeniu dalszych
dziatan (jesli dotyczy).

Jedli w wydanych juz dokumentach certyfikacyjnych Zleceniodawca lub Polcargo stwierdzi konieczno$é¢
wprowadzenia zmiany/ korekty nastepuje wydanie zaktualizowanej dokumentacji wraz z podaniem powodu zmiany.

W przypadku wprowadzania zmian majgcych znaczacy wptyw na wyniki oceny oraz decyzje nalezy przeprowadzi¢
ponownie:

. Oceng,
*  Przeglad,
*  Decyzg,

*  Wydanie zmienionych dokumentow.

Wylaczenie jakichkolwiek wyzej wymienionych dziatan wymaga pisemnego uzasadnienia.
Polcargo moze naliczy¢ dodatkowe koszty ustugi, jesli konieczno$¢ dokonania zmian nie wynikata z dziatan Polcargo.

5 BEZSTRONNOSC

Sposdéb prowadzenia ustugi opiniowania przez Polcargo jest bezstronny i niezalezny od jakichkolwiek naciskow.
Polcargo dziata wytacznie jako strona trzecia. Ustugi, ktére sg obcigzone wysokim ryzykiem zwigzanym z bezstronnos$cig
nie sg oferowane. Personel majacy aktualny lub mozliwy konflikt intereséw ze Zleceniodawcy nie moze by¢
zaangazowany w jakikolwiek etap procesu opiniowania. W tym celu prowadzona jest analiza ryzyka dotyczaca
zachowania bezstronno$ci oraz prowadzone sg dziatania majace na celu zminimalizowanie potencjalnych zagrozen.

6 POUFNOSC

Polcargo International Sp. z 0.0. zobowigzuje si¢ do zachowania poufno$ci w stosunku do informacji i wszelkich
dokumentéw udostepnionych podczas przygotowania i realizacji auditu, chyba Zze Zleceniodawca zwolni Polcargo z
takiego obowigzku.

Od powyzszej reguty wytgczone sq informacje udzielane jednostce akredytujacej PCA w ramach procesu
akredytacji, jak réwniez zeznania sktadane w przypadku procesu sadowego.

7  ODWOLANIA | SKARGI

Zainteresowana strona moze wniesS¢ skarge dotyczacq dziatan Polcargo zwigzang z procesem opiniowania lub
odwotac sie od decyzji podjetej w tym procesie. Skargi i odwotania nalezy ztozy¢é do Zarzadu Polcargo w formie
pisemnej, wraz z uzasadnieniem, w okresie do dwoch tygodni po stwierdzeniu przyczyny skargi lub kwestionowanej
decyzji. Obowigzkiem Polcargo jest udzielenie odpowiedzi klientowi w terminie 14 dni od daty wplywu pisma z
odwotaniem lub skarga.
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Skargi sq rozpatrywane zgodnie z procedurg systemowg Polcargo PS-18 Postepowanie z reklamacjami i
odwotaniami.

W sprawach spornych, nie rozstrzygnietych w wyniku rozpatrywania skarg i odwotan, stronom przystuguje
odwotanie sie do wiasciwego rzeczowo sadu powszechnego siedziby zleceniobiorcy.

Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawna Polcargo z tytutu wykonanej ustugi ogranicza sie do 5-krotnej wartoSci
wystawionej faktury z tytutu wykonania danej ustugi, lecz nie wigcej niz 10.000,00 zI, o ile strony nie uzgodnig inacze;j,
przy czym zadne roszczenia cywilnoprawne, bez wzgledu na ich podstawe, nie bedg uznawane po uptywie 3 miesiecy od
daty zakonczenia jednostkowej ustugi. Polcargo ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu wykonanej ustugi tylko w przypadku
wykazania, ze powstata szkoda nastapita z winy pracownikéw Polcargo.

Polcargo nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody stanowigce podstawe roszczen wynikajacych z
braku jednoznacznej interpretacji przepiséw prawnych przez wtasciwe organy.

8 GWARANCJA

Polcargo International prowadzi polityke uwzgledniajacg zapewnienie srodkéw finansowych oraz innych zasobow
niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci opiniowania sprawozdan przedsigbiorstw energetycznych wystepujacych o
uzyskanie Swiadectw pochodzenia z kogeneracji.

» Polcargo International gwarantuje rzetelne kalkulowanie kosztéw oferowanych ustug z uwzglednieniem stopnia
ztozonosci technologicznej oraz logistycznej danej instalacii,

» Polcargo Int. gwarantuje staranne wykonanie ustug odpowiadajace obowigzujagcym wymaganiom prawnym oraz
normom,

»  Uslugi $wiadczone przez Polcargo sg dostepne dla wszystkich zainteresowanych przedsigbiorstw,

»  Wobec klientéw oraz potencjalnych klientow nie sg stosowane zadne formy dyskryminacii,

»  Polcargo nie podzleca oferowanych ustug certyfikacji innym podmiotom.

Prezes Zarzadu

Karol Fabianczyk
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